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POLITIQUE INTERNE SUR LA PROTECTION DE LA VIE PRIVEE

Objectif
Respecter la loi 25 sur la protection de la vie privée au Québec en garantissant la confidentialité et la
sécurité des informations personnelles collectées, utilisées et partagées au sein de I'organisme.

Portée

Cette politique s'applique a tous les employés, consultants, agents et partenaires contractuels de
I'organisme qui collectent, utilisent ou partagent des informations personnelles dans le cadre de leurs
activités professionnelles.

Principes de base

Collecte: Nous ne collectons que les informations personnelles nécessaires et pertinentes pour réaliser
les objectifs définis. Nous informons les individus concernés des fins de la collecte et obtenons leur
consentement si nécessaire.

Utilisation
Nous utilisons les informations personnelles uniquement pour les fins auxquelles elles ont été collectées,
sauf autorisation expresse de l'individu concerné ou si requis par la loi.

Conservation

Nous conservons les informations personnelles pendant la durée nécessaire pour réaliser les fins
auxquelles elles ont été collectées et nous les détruisons selon les procédures sécurisées appropriées une
fois leur utilisation terminée.

Sécurité

Nous protégeons les informations personnelles contre I'acces, I'utilisation, la divulgation, I'altération et |a
destruction non autorisés. Nous avons mis en place des mesures de sécurité physiques, électroniques et
administratives adéquates afin de protéger les informations personnelles et restreindre leur accessibilité.

Transparence
Nous informons les individus concernés des informations personnelles que nous détenons a leur sujet,
ainsi que de nos pratiques en matiere de protection de la vie privée.

Acces et correction
Nous offrons aux individus concernés un acces a leurs informations personnelles que nous détenons et
leur donnons la possibilité de les corriger si elles sont inexactes ou incomplétes.
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Responsabilité

M. Timothy St-Jean, directeur-adjoint, est la personne responsable désignée de la protection de la vie
privée dans notre organisme. Un mécanisme de traitement des plaintes en matiére de protection de la
vie privée a été intégré et est accessible pour tous les individus concernés.

Pour toute demande de révision ou pour déposer une plainte, veuillez communiquer avec la personne
suivante :

M. Timothy St-Jean
Directeur-adjoint

(819) 648-5905
manoirstjoseph@gmail.com

Tous les employés, consultants, agents et partenaires contractuels de I'organisme ont la responsabilité de
suivre cette politique interne.

La personne responsable de la protection de la vie privée aura pour réle de:

e Surveiller la conformité de I'organisme avec la loi 25 sur la protection de la vie privée et avec cette
politique interne.
e |dentifier les risques de confidentialité et de sécurité des informations personnelles et
recommander des mesures pour limiter ces risques.
e Offrir une formation aux employés et aux partenaires contractuels sur la protection de la vie
privée et sur cette politique interne.
e Répondre aux demandes d'acces aux informations personnelles ou de correction soumise par les
individus concernés.
e Traiter les plaintes relatives a la protection de la vie privée et prendre les mesures nécessaires
pour les résoudre.
Sanctions
Tout employé, consultant, agent ou partenaire contractuel qui viole cette politique interne peut faire
I'objet de mesures disciplinaires pouvant aller jusqu'au congédiement, la résiliation du contrat et/ou des
poursuites judiciaires.

Modification et révision

Cette politique interne peut étre modifiée ou révisée a tout moment par I'organisme. Les employés et les
partenaires contractuels seront informés des changements apportés a cette politique interne.
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